Uchwala Nr XI11.84.2025
Rady Miejskiej w Kozminie Wielkopolskim
z dnia 11 lutego 2025 roku

w sprawie okreslenia zasad obstugi finansowej dla jednostek organizacyjnych Gminy KoZmin
Wielkopolski

Na podstawie art. 10a pkt 1 oraz 10b ust. 11 2. oraz art. 18 ust. 2 pkt 15 ustawy z dnia 8§ marca
1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2024 r. poz. 1465 ze zm.) Rada Miejska w KoZminie
Wielkopolskim uchwala, co nastepuje:

§ 1. W celu zapewnienia wspodlnej obstugi finansowej oraz administracyjno-organizacyjnej dla
jednostek budzetowych wustala si¢ jednostk¢ obstugujaca i1 jednostki obslugiwane jak
w zataczniku nr 1 niniejszej uchwaty.

§ 2. Zakres obowigzkow powierzonych jednostce obshugujacej w ramach wspodlnej obshugi
zostat okreslony w zataczniku nr 2 do niniejszej uchwaty.

§ 3. Traci moc chwata Rady Miejskiej w Kozminie Wielkopolskim nr LI1.357.2022 z dnia 27
grudnia 2022 r. w sprawie zasad obstugi finansowej dla jednostek organizacyjnych Gminy
Kozmin Wielkopolski.

§ 4. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Burmistrzowi Miasta i Gminy Kozmin Wielkopolski.

§ 5. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjgcia z moca od 1 stycznia 2025 r.



UZASADNIENIE

Urzad Miasta i Gminy w Kozminie Wielkopolski prowadzi juz obstuge w zakresie
obstugi finansowej, ptacowej, oraz administracyjno-organizacyjnej dla jednostek budzetowych
gminy. Od dnia 1 stycznia 2025 r. Burmistrz Miasta i Gminy Kozmin Wielkopolski proponuje
objecie wspolng obstuga przez Urzad Miasta i Gminy Kozmin Wielkopolski, takze jednostki

Gminnego Osrodka Sportu w Kozminie Wielkopolskim.

Zakres wspolnej obstugi nie obejmuje kompetencji kierownikoéw jednostek zaliczanych
do sektora finanséw publicznych do dysponowania $rodkami publicznymi oraz zaciggania
zobowigzan, a takze sporzadzania i zatwierdzania planu finansowego i przeniesien wydatkow

w tym planie oraz spraw kadrowych.



Zatacznik nr 1

do Uchwatly Nr XII1.84.2025

Rady Miejskiej w Kozminie Wielkopolskim
z dnia 11 lutego 2025 r.

1. Jednostka obstugujaca — Urzad Miasta i Gminy Kozmin Wielkopolski.

2. Jednostki obstugiwane:

1) Szkota Podstawowa nr 1 im. Strajku Dzieci Kozminskich 1906/1907 w Kozminie
Wielkopolskim,

2) Szkota Podstawowa nr 3 im. Kornela Makuszynskiego w Kozminie Wielkopolskim,
3) Szkota Podstawowa im. Stanistawa Mikotajczyka w Borzecicach,

4) Szkota Podstawowa w Mokronosie,

5) Szkota Podstawowa w Starej Obrze,

6) Zespot Szkolno-Przedszkolny im. Marii Konopnickiej w Borzeciczkach,

7) Przedszkole ,,Parkowe Skrzaty” w Kozminie Wielkopolskim,

8) Miejsko Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Kozminie Wielkopolskim,

9) Publiczny Ztobek w Kozminie Wielkopolskim

10) Gminny Os$rodek Sportu w Kozminie Wielkopolskim.



Zatacznik nr 2

do Uchwatly Nr XII1.84.2025

Rady Miejskiej w Kozminie Wielkopolskim
z dnia 11 lutego 2025 r.

Zakres obowigzkow powierzonych jednostce obstugujacej w ramach wspolnej obstugi jednostek
budzetowych
I. POSTANOWIENIA OGOLNE
1. Siedziba jednostki obstugujacej jest budynek Urzedu Miasta i Gminy Kozmin Wielkopolski,
ul. Stary Rynek 11, 63-720 Kozmin Wielkopolski.
2. Dziatalno$¢ jednostki obstugujacej jest finansowana z budzetu Urzedu Miasta i Gminy
Kozmin Wielkopolski
3. Bezposredni nadzor nad dziatalnoscia jednostki obstugujacej sprawuje Burmistrz Miasta
i Gminy Kozmin Wielkopolski oraz Skarbnik Gminy Kozmin Wielkopolski.
II. ZAKRES DZIALANIA
1. Do zakresu dziatania jednostki obstugujacej nalezy:
1) w zakresie obstugi finansowe;j:

a) prowadzenie rachunkéw bankowych jednostek obstugiwanych,

b) udzielanie pomocy kierownikom jednostek obstugiwanych w tworzeniu

1 zmienianiu planéw finansowych,
¢) biezacy nadzor nad realizacjg planow finansowych jednostek obstugiwanych,

d) sporzadzanie = sprawozdan  finansowych,  budzetowych, statystycznych
przewidzianych prawem we wspolpracy z dyrektorami jednostek obstugiwanych,

f) prowadzenie ksigg rachunkowych jednostek obstugiwanych,

g) przeprowadzanie inwentaryzacji aktywoéw i1 pasywow jednostek obstugiwanych

oraz ustalanie wyniku finansowego,

h) realizacja wyplat $wiadczen w ramach ZFSS,

1) gromadzenie i przechowywanie dowodow ksiggowej dokumentacji finansowej
(i innej),

j) prowadzenie i rozliczanie kasy zapomogowo — pozyczkowe;j.

2) w zakresie obstugi placowe;j:

a) ewidencjonowanie danych o zatrudnieniu i wynagradzaniu,

b) sporzadzanie list wynagrodzen pracownikow obstugiwanych jednostek,
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a)

¢) dokonywanie wyptat wynagrodzen,

d) dokonywanie rozliczen z urzgdami skarbowymi, Zaktadem Ubezpieczen
Spotecznych i innymi urzgdami,

e) sporzadzanie zaswiadczen dla pracownikow jednostek obstugiwanych,

f) przygotowywanie danych do sprawozdawczosci statystycznej z zakresu

zatrudnienia i ptac jednostce obstugiwanej,
g) przeprowadzanie analiz wyptat wynagrodzen
h) prowadzenie dokumentacji PPK
1) prowadzenie dokumentacji zaje¢ komorniczych i administracyjnych
zakresie administracyjno- organizacyjnym:

kompleksowa organizacja dowozu uczniow do szkot,

b) obstuga postepowania w zakresie udzielania pomocy materialnej jednostek

obstugiwanych o charakterze socjalnym,

naliczanie kosztow wychowania przedszkolnego pokrywanych przez inne gminy,

d) aktywne pozyskiwanie i rozliczanie S$rodkéow z programéw i projektéw

oglaszanych przez instytucje finansujace,

archiwizowanie wytworzonej dokumentacji z zakresu prowadzonych spraw.



